Tworzenie zapytan w Access — Krok po kroku

1. Co to jest zapytanie?

Zapytanie w Access to polecenie, ktére pozwala:
¢ wyszukac dane z tabel,
« filtrowa¢ dane,
* laczy¢ dane z réznych tabel,
¢ podsumowaé lub policzy¢ dane,

¢ edytowad dane.

2. Jak utworzyc zapytanie?

Krok 1: Otworz Access i swojg baze danych.

Krok 2: Przejdz do zaktadki:

Tworzenie — Projekt zapytania
Lub:

Tworzenie — Kreator zapytan (dla poczatkujacych — prowadzi krok po kroku).

Krok 3: Dodaj tabele
Wybierz tabele, z ktérych chcesz pobieraé dane. Np. dodajesz:
¢ Tabela Klienci

¢ Tabela Zaméwienia

Krok 4: Wybierz pola
Przeciagnij do siatki na dole interesujgce Cie pola.
Np.:

*  Nazwisko (z tabeli Klienci)

*  Miasto (z tabeli Klienci)

® Data zaméwienia (Z tabeli Zamowienia)

*  Wartos¢ (z tabeli Zamdwienia)



Krok 5: Ustal kryteria

W wierszu Kryteria mozesz okresli¢ warunki.

Przykiad kryteridw:

Pole Kryteria

Miasto “Warszawa"
Data_zamowienia =#01-01-2024#
Nazwisko [Podaj nazwisko:]

Krok 6: Uruchom zapytanie
Kliknij:

Uruchom (czerwony wykrzyknik)

Co to oznacza?
Pokaze tylko klientéw z Warszawy.
Pokaze zamdwienia po 1 stycznia 2024,

Wyswietli okienko do wpisania nazwiska.



