& Tworzenie formularza w Access — krok po kroku:

1. Otwérz baze danych Access

Uruchom Microsoft Access i otwérz swoja baze danych, w ktorej cheesz stworzy¢ formularz.

2. Wybierz tabele lub kwerende
Zaznacz tabele (lub kwerende), na ktérej formularz ma sie opiera¢. Formularz bedzie wyswietlat dane z tego

Zrodta.

3. Utwérz formularz

Masz kilka opcji tworzenia formularzy:

» Szybki formularz:

*  Wybierz tabele — przejd? do zaktadki "Tworzenie" — kliknij "Formularz".

* Access automatycznie utworzy prosty formularz oparty na wybranej tabeli.
* Kreator formularzy:

» Zaktadka "Tworzenie" — kliknij "Kreator formularzy".

* Przejdziesz przez kilka krokow: wybér pél, uktadu i stylu.

* Na koncu kliknij Zakoncz, by zobaczy¢ formularz.
» Pusty formularz (manualne tworzenie):

s W zakladce "Tworzenie” wybierz "Pusty formularz”.

* Dodajesz pola recznie z "Lista pol" po prawej stronie.

4. Edytuj formularz w widoku projektu
Aby dostosowac formularz:
s Kliknij prawym przyciskiem na formularz — "Widok projektu”.

*  Mozesz zmienia¢ etykiety, rozmiary pél, dodawac przyciski, itp.

5. Dodaj kontrolki (opcjonalnie)

W widoku projektu mozesz dodac:
* Przyciski (np. Zapisz, Zamknij, Przejdz do rekordu)
s Listy rozwijane, pola wyboru, kalendarze

» Makra — np. akcje uruchamiane po kliknieciu

6. Zapisz formularz

Po zakoniczeniu kliknij ikone dyskietki lub nacisnij ctrl + s, nadaj nazwe formularzowi.



